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. Nomor 3 Tahun 2017 tentang Statuta Universitas Bangka Belitung (Berita Negara
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4 Komputer/Laptop;
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PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Seluruh Data Mahasiswa yang mengajukan legalisir ijazah dan
transkrip nilai




PROSEDUR: LEGALISIR IJAZAH DAN TRANSKRIP NILAI

Pelaksana Mutu Baku
No. Aktivitas Keterangan
Mahasiswa Stafsl::;gir am AAK Fakultas Dekan Kelengkapan Waktu Output =
Dokumen ijazah dan Dokumen ijazah dan .
. . R . R . Maksimal 5
Menyerahkan dokumen ijazah dan transkrip transkrip nilai asli serta . transkrip nilai asli
) O . . . . 5 Menit . rangkap per
nilai asli serta salinan yang akan dilegalisir salinan yang akan serta salinan yang
. .o . T . dokumen
dilegalisir akan dilegalisir
Menerima dan memeriksa keaslian dokumen v Dokuljrlen.l_]a.zah.darl Dokurner.1 lja?ah da.n
. o . transkrip nilai asli serta . transkrip nilai asli
2 |ijazah dan transkrip nilai kemudian salinan yang akan 15 Menit serta salinan yang -
menyerahkan kepada AAK Fakultas Hukum dilegalisir akan dilegalisir
. . Salinan dokumen
Menerima dan membubuhkan stempel legalisir . .. . .
) v Salinan dokumen ijazah ijazah dan transkrip
pada setiap lembar dokumen yang akan PR . o
3|5, . . . . - dan transkrip nilai yang 10 Menit nilai yang telah -
dilegalisir kemudian meminta tanda tangan . . . .
. akan dilegalisir dibubuhi stempel
pengesahan legalisir kepada Dekan FH .
legalisir
. .. . . Salinan dokumen
Mengesahkan salinan dokumen ijazah dan 7 Salinan dokumen ijazah .. .
o . . o ijazah dan transkrip
transkrip nilai yang telah dibubuhi stempel dan transkrip nilai yang . o
4 L . . . . . 10 Menit nilai yang telah -
legalisir kemudian menyerahkan kembali telah dibubuhi stempel .
. disahkan oleh Dekan
kepada AAK FH legalisir FH
Menerima salinan dokumen ijazah dan . .. Salinan dokumen
S . Salinan dokumen ijazah .. .
transkrip nilai yang telah disahkan oleh Dekan dan transkrio nilai van ijazah dan transkrip
5 |FH serta membubuhkan stempel Fakultas -< telah disahkar}? oleh gekin 10 Menit nilai yang telah -
Hukum kemudian menyerahkan kembali FH disahkan oleh Dekan
kepada staf program studi MH FH dan di stempel
Salinan dokumen
Menerima salinan dokumen ijazah dan Salinan dokumen ijazah ijazah dan transkrip
transkrip nilai yang telah disahkan oleh Dekan dan transkrip nilai yang nilai yang telah
6 FH serta di stempel Fakultas Hukum kemudian -< telah disahkan oleh Dekan 10 Menit disahkan oleh Dekan B
menyerahkan kembali beserta dokumen asli FH dan di stempel serta FH dan di stempel
ijazah dan trasnkrip nilai kepada mahasiswa dokumen asli ijjazah dan serta dokumen asli
pengusul transkrip nilai ijazah dan transkrip
nilai
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