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Mahasiswa memenuhi persyaratan  untuk  pelaksanaan Sidang Tesis Seluruh data mahasiswa yang melakukan Sidang Tesis
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PROSEDUR: SIDANG TESIS

1

Mahasiswa yang telah lulus seminar usulan penelitian, telah 

melakukan perbaikan terhadap masukan dewan sidang seminar siap 

untuk melaksanakan sidang tesis dan mengisi formulir pendaftaran 

sidang tesis yang telah disetujui oleh dosen pembimbing akademik

Naskah tesis hasil revisi dari seminar 1 s.d 2 Minggu Hasil Seminar

2

Menyetujui mahasiswa mengajukan sidang tesis dengan berbagai 

syarat dan pertimbangan yang telah dipenuhi, Naskah tesis yang akan 

diujikan hasil revisi seminar hasil sudah dianggap layak untuk dibahas 

dan diujikan pada sidang skripsi

Naskah tesis hasil revisi dari seminar 1 s.d 2 Minggu
Naskah tesis hasil revisi 

dari seminar

Persyaratan telah 

mengikuti seminar tugas 

akhir minimal 8 kali 

bimbingan

3
Menyiapkan berkas pendaftaran sidang tesis, menyerahkan lembar 

persetujuan tugas akhir tesis yang telah disetujui

Kelengkapan persyaratan sidang tesis yang 

telah disetujui dan naskah tesis yang akan 

diajukan

1 Hari

Kelengkapan persyaratan 

sidang tesis yang telah 

disetujui dan naskah tesis 

yang akan diajukan

4

Menerima berkas pendaftaran sidang tesis dari mahasiswa, berkas 

yang lengkap akan diproses lebih lanjut, berkas yang tidak lengkap 

akan dikembalikan. Menentukan dan menghubungi dosen penguji 

berkoordinasi dengan ketua program studi serta memberitahukan 

jadwal sidang

Kelengkapan persyaratan sidang tesis yang 

telah disetujui dan naskah tesis yang akan 

diajukan untuk sidang

1 Hari

Penentuan dosen penguji 

dan jadwal lengkap 

pelaksanaan sidang

Rapat Program Studi

5
Menerima undangan sidang dan naskah tesis yang siap diujikan dari 

program studi untuk diserahkan ke dosen penguji

Undangan sidang dan draft naskah sidang 

yang siap diujikan
1 Hari

Undangan sidang dan 

draft naskah sidang yang 

siap diujikan

Bersamaan dengan 

pengajuan SK Rektor, 

Program Studi 

mengeluarkan surat tugas 

sebagai pengganti 

6
Menerima undangan sidang sidang dan naskah tesis yang telah 

disetujui pembimbing

Undangan sidang dan draft naskah sidang 

yang siap diujikan
2 Jam Undangan Sidang Tesis

7 Merekap berita acara,lembar penilaian dan daftar hadir sidang tesis
Berita acara,lembar penilaian dan daftar 

hadir sidang
2 Jam Rekap hasil sidang tesis

Evaluasi bimbingan pada 

saat rapat rutin bulanan, 

Pembimbing 

mempersiapkan bahan.

No. Aktivitas

Mutu Baku

Jabatan 

Fungsional/Pelaksana/S

taf Program Studi

 Jabatan 

Fungsional Dosen 

Pembimbing 

Tesis

Ketua 

Program 

Studi

Keterangan
Kelengkapan Waktu Output

Jabatan 

Fungsional 

Dosen 

Pembimbing 

Akademik

 Jabatan 

Fungsional Dosen 

Penguji Tesis
Mahasiswa

SOP Sidang Tesis


